Przedmiotowy system oceniania z informatyki — klasa 7

Przedmiotowy system oceniania (PSO) to podstawowe zasady wewnatrzszkolnego oceniania
uczniow z danego przedmiotu. PSO powinien by¢ zgodny z podstawg programowa oraz
wewnatrzszkolnym systemem oceniania (WSQO) obowigzujacym w szkole. Szczegotowe
warunki i sposob oceniania okresla statut szkoty. Prezentowany material moze postuzy¢
nauczycielom jako pomoc w opracowaniu wlasnych systemow, zgodnych z wytycznymi

obowigzujacymi w szkole.

1. Ogodlne zasady oceniania uczniow

1. Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych ucznia polega na rozpoznawaniu przez nauczyciela
postgpow w opanowaniu przez ucznia wiadomosci i umiejetnosci. Nauczyciel powinien
analizowac i ocenia¢ poziom wiedzy i umiejetnosci ucznia w stosunku do wymagan
edukacyjnych wynikajacych z podstawy programowej i realizowanych w szkole
programéw nauczania (opracowanych zgodnie z podstawa programowg danego
przedmiotu).

2. Nauczyciel ma za zadanie:

e informowac ucznia o poziomie jego osiagniec¢ edukacyjnych oraz o postepach w tym
zakresie,

e pomaga¢ uczniowi przy samodzielnym planowaniu jego rozwoju,

e motywowac¢ ucznia do dalszych postgpow w nauce,

e dostarcza¢ rodzicom/opiekunom prawnym informacji o postepach, trudnosciach w
nauce oraz specjalnych zdolnosciach ucznia.

3. Oceny sg jawne dla ucznia i jego rodzicow/opiekunow prawnych.

4. Oceny wystawiane sg w skali procentowe;.

5. Na wniosek ucznia lub jego rodzicow (opiekundw prawnych) nauczyciel uzasadnia ocene
W sposob okreslony w statucie szkoty.

6. Na wniosek ucznia lub jego rodzicéw (opiekundow prawnych) sprawdzone i ocenione
pisemne prace kontrolne sg udostgpniane do wgladu uczniowi lub jego rodzicom

(opiekunom prawnym).



7. Sprawdzone i ocenione pisemne prace ucznia sg udostepniane (przekazywane) uczniowi
oraz jego rodzicom najpdzniej po 2 tygodniach od napisania. Kartkéwki sa udostepnione
(przekazywane) w ciagu 1 tygodnia.

8. Wpis oceny- stopnia lub ilosci % z pracy pisemnej do dziennika elektronicznego jest
jednoznaczny z otrzymaniem przez ucznia na najblizszych zajeciach sprawdzonej pracy
pisemnej. Uczen nieobecny otrzymuje prace na pierwszych zajeciach po nieobecnosci w
szkole.

9. Nauczyciel nie archiwizuje prac pisemnych — jedynie prace wykonane na komputerze
przestane przez ucznia.

10. Nauczyciel uzasadnia otrzymang oceng z prac pisemnych ustnie. Warunkiem
uzasadnienia jest posiadanie pracy pisemnej przez ucznia/ rodzica.

11. Pozostate oceny biezace uzasadnia ustnie.

2. Kryteria oceniania poszczegolnych form aktywnosci

Ocenie podlegaja: ¢wiczenia praktyczne, sprawdziany, kartkowki, odpowiedzi ustne, prace

domowe, praca na lekcji, prace dodatkowe oraz szczegolne osiagniecia.

1. Cwiczenia praktyczne obejmuja zadania praktyczne, ktore uczen wykonuje podczas
lekcji. Oceniajac je, nauczyciel bierze pod uwage:
e wartos¢ merytoryczna,
e stopien zaangazowania w wykonanie ¢wiczenia,
e doktadnos¢ wykonania polecenia,
e indywidualne rozwigzania zastosowane przez ucznia,
e starannosc i estetyke.
2. Sprawdziany sg przeprowadzane w formie pisemnej i praktycznej, a ich celem jest
sprawdzenie wiedzy i umiejgtnosci ucznia.
e Sprawdzian planuje si¢ na zakonczenie dziatu.
e Uczen jest informowany o planowanym sprawdzianie z co najmniej tygodniowym
wyprzedzeniem (jesli WSO nie reguluje tego inaczej).
e Przed sprawdzianem nauczyciel podaje jego zakres programowy.
e Sprawdzian moze poprzedza¢ lekcja powtorzeniowa, podczas ktorej nauczyciel

zwraca uwage uczniow na najwazniejsze zagadnienia z danego dziatu.



Kryteria oceniania sprawdzianu, jego poprawy oraz sposéb przechowywania prac sa
zgodne z WSO.

Sprawdzian umozliwia sprawdzenie wiadomosci i umiejetnosci na wszystkich
poziomach wymagan edukacyjnych, od koniecznych do wykraczajacych.

Zasady przeliczania oceny punktowej na stopien szkolny sa zgodne z WSO.

Zadania ze sprawdzianu sg przez nauczyciela omawiane po oddaniu prac.

Kartkéwki sg przeprowadzane w formie pisemnej, a ich celem jest sprawdzenie wiedzy i

umiejetnosci ucznia z zakresu programowego ostatnich jednostek lekcyjnych

(maksymalnie trzech).

Nauczyciel nie ma obowiazku uprzedzania uczniéw o terminie i zakresie
programowym kartkowki.

Kartkowka powinna by¢ tak skonstruowana, aby uczen mogt wykonaé wszystkie
polecenia w czasie nie dtuzszym niz 15 minut.

Kartkowka jest oceniana w skali punktowej, a liczba punktow jest przeliczana na
ocene zgodnie z zasadami WSO.

Zasady przechowywania kartkowek reguluje WSO.

Odpowiedz ustna obejmuje zakres programowy aktualnie omawianego dziatu. Oceniajac

ja, nauczyciel bierze pod uwage:

zgodnos¢ wypowiedzi z postawionym pytaniem,
wlasciwe postugiwanie si¢ pojeciami,
zawartos¢ merytoryczng wypowiedzi,

Sposob formutowania wypowiedzi.

Praca domowa jest praktyczng, pisemng lub ustng forma ¢wiczenia umiejetnosci i

utrwalania wiadomosci zdobytych przez ucznia podczas lekc;ji.

Prace domowa uczen wykonuje na komputerze (i zapisuje ja w odpowiednim miejscu
wskazanym przez nauczyciela) lub w innej formie zleconej przez nauczyciela.

Brak pracy domowej jest oceniany zgodnie z umowa miedzy nauczycielem a
uczniami, z uwzglednieniem zapisow WSO.

Blednie wykonana praca domowa jest dla nauczyciela sygnatem moéwiagcym o
koniecznosci wprowadzenia dodatkowych ¢wiczen utrwalajacych umiejetnosci i nie
moze by¢ oceniona negatywnie.

Przy wystawianiu oceny za prace domowg nauczyciel bierze pod uwage

samodzielnos¢, poprawnosé i estetyke wykonania.



6. Aktywnosé i praca ucznia na lekcji sa oceniane (jesli WSO nie stanowi inaczej),

zaleznie od ich charakteru, za pomoca pluséw i minusow.

Plus uczen moze uzyska¢ m.in. za: samodzielne wykonanie krotkiej pracy na lekcji,
krotka poprawng odpowiedz ustng, aktywna prace w grupie, pomoc kolezenska na
lekcji przy rozwigzywaniu problemu, przygotowanie do lekcji, inicjatywe przy
rozwigzywaniu problemow, znalezienie nieszablonowych rozwigzan.

Minus uczen moze uzyskac¢ m.in. za nieprzygotowanie do lekcji (np. brak
podrecznika, plikow potrzebnych do wykonania zadania).

Sposob przeliczania plusow i minuséw na oceny jest zgodny z umowa miedzy

nauczycielem a uczniami, z uwzglednieniem zapisow WSO.

7. Prace dodatkowe obejmuja dodatkowe zadania dla zainteresowanych uczniéw, prace

projektowe wykonane indywidualnie lub zespotowo, wykonanie pomocy naukowych,

prezentacji. Oceniajac ten rodzaj pracy, nauczyciel bierze pod uwage m.in.:

wartos¢ merytoryczng pracy,

stopien zaangazowania w wykonanie pracy,
estetyke wykonania,

wktad pracy ucznia,

Sposob prezentacii,

oryginalnosé¢ i pomystowos¢ pracy.

8. Szczegolne osiagniecia uczniow, w tym udzialt w konkursach przedmiotowych

(szkolnych i miedzyszkolnych), sa oceniane zgodnie z zasadami zapisanymi w WSO.

3. Kryteria wystawiania ocen po | semestrze oraz na koniec roku szkolnego

1. Klasyfikacje semestralna i roczna polegaja na podsumowaniu osiggnie¢ edukacyjnych

ucznia oraz ustaleniu oceny klasyfikacyjnej.

2. Zgodnie z zapisami WSO nauczyciele na poczatku kazdego roku szkolnego informuja

uczniow oraz ich rodzicow/opiekunéw prawnych o:

wymaganiach edukacyjnych, ktore trzeba spetnié, aby uzyska¢ poszczegolne
srodroczne i roczne oceny klasyfikacyjne z informatyki,
sposobach sprawdzania osiagnie¢ edukacyjnych uczniow,

trybie odwolania si¢ 0od wystawionej oceny klasyfikacyjnej.
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Przy wystawianiu ocen srodrocznej lub rocznej nauczyciel bierze pod uwage stopien
opanowania wiadomosci z poszczegolnych dziatow tematycznych, oceniany na podstawie
wymienionych w punkcie drugim réznych form sprawdzania wiedzy i umiejetnosci.

Szczegotowe kryteria wystawiania oceny klasyfikacyjnej okresla WSO.

Zasady uzupelniania brakéw i poprawiania ocen

Sprawdziany teoretyczne lub sprawdziany praktycznych umiejetnosci w zakresie pracy na
komputerze sa obowigzkowe. Oceny z tych sprawdzianéw uczniowie moga poprawiac raz
w semestrze, po uprzednim ustaleniu terminu z nauczycielem.

Oceny ze sprawdzianéw praktycznych i teoretycznych wyzsze niz ocena dopuszczajaca
podlegaja poprawie.

Ocen z kartkowek i odpowiedzi ustnych mozna poprawic.

Nauczyciel informuje ucznia o ocenie z ostatniej pracy bezposrednio po jej wystawieniu.
Rodzice/opiekunowie prawni moga uzyska¢ szczegotowe informacje o wynikach i
postepach w pracy ucznia podczas indywidualnych kontaktéw z nauczycielem (wedtug
harmonogramu spotkan przyjetego przez szkofg).

Uczen ma obowiazek uzupetnic¢ braki w wiedzy i umiejetnosciach (wynikajace np. z
nieobecnosci), biorac udzial w zajeciach wyréwnawczych lub droga indywidualnych
konsultacji z nauczycielem (takze online).

W przypadku ponad 50% nieusprawiedliwionych nieobecnosci na zajeciach, ktore
uniemozliwity uzyskanie przez ucznia oceny semestralnej lub koncowej, nalezy stosowac
przepisy WSO.

Sposob poprawiania klasyfikacyjnej oceny semestralnej lub rocznej reguluja przepisy
WSO i rozporzadzenia MEN.

. Wymagania edukacyjne z informatyki w klasie 7 szkoly podstawowej

W zakresie rozumienia, analizowania i rozwigzywania problemow uczen:

e wymienia dziedziny, w ktorych wykorzystuje si¢ komputery,

e Opisuje sposoby reprezentowania danych w komputerze,

W zakresie programowania i rozwigzywania problemow z wykorzystaniem komputera i
innych urzadzen cyfrowych uczen:

e wymienia formaty plikéw graficznych,



tworzy kompozycje graficzne w edytorze grafiki,

wykonuje zdjecia i poddaje je obrébce oraz nagrywa filmy,

tworzy dokumenty komputerowe réznego typu i zapisuje je w plikach w roznych
formatach,

sprawdza rozmiar pliku lub folderu,

wykorzystuje chmure obliczeniowg podczas pracy,

wyszukuje w sieci informacje i inne materiaty niezbedne do wykonania zadania,
opisuje budowe znacznikow jezyka HTML,

omawia strukture pliku HTML,

tworzy prosta strong¢ internetowa w jezyku HTML 1 zapisuje ja do pliku,
formatuje tekst na stronie internetowej utworzonej w jezyku HTML,

dodaje obrazy, hipertacza, wypunktowania oraz tabele do strony internetowe;j
utworzonej w jezyku HTML,

tworzy podstrony dla utworzonej przez siebie strony internetowej,

pisze i formatuje tekst w dokumencie tekstowym,

umieszcza w dokumencie tekstowym obrazy oraz symbole i formatuje je,

taczy ze sobg teksty w edytorze tekstu,

dzieli tekst na kolumny,

wstawia do tekstu tabele,

wykorzystuje stowniki dostgpne w edytorze tekstu,

dodaje spis tresci do dokumentu tekstowego,

wykorzystuje szablony do tworzenia dokumentow tekstowych,

drukuje przygotowane dokumenty oraz skanuje papierowe wersje dokumentow,
wyjasnia, czym jest prezentacja multimedialna i jakie ma zastosowania,

opisuje cechy dobrej prezentacji multimedialnej,

przedstawia okre§lone zagadnienia w postaci prezentacji multimedialne;j,
dodaje do prezentacji multimedialnej przej$cia oraz animacje,

wykorzystuje mozliwos¢ nagrywania zawartosci ekranu do przygotowania np.
samouczka,

montuje filmy w podstawowym zakresie: przycinanie, zmiana kolejnos$ci scen,

dodawanie tekstow i $ciezki dzwigkowej, zapisywanie w okreslonym formacie.

W zakresie postugiwania si¢ komputerem, urzadzeniami cyfrowymi i sieciami

komputerowymi uczen:



e Kkorzysta z r6znych urzadzen peryferyjnych,

e wyjasnia, czym jest sie¢ komputerowa i jakie petni funkcje,

e omawia budowg szkolnej sieci komputerowej,

e wyszukuje w internecie informacje i dane roznego rodzaju (tekst, obrazy, muzyke,
filmy),

e sprawnie postuguje si¢ urzadzeniami elektronicznymi takimi jak skaner, drukarka,
aparat fotograficzny, kamera,

e prawidlowo nazywa programy, narzedzia i funkcje, z ktorych korzysta,

e wyjasnia dziatanie narzedzi, z ktorych korzysta.

W zakresie rozwijania kompetencji spotecznych uczen:

e Wspodlpracuje z innymi, wykonujac ztozone projekty,

e okresla etapy wykonywania ztozonego projektu grupowego,

e komunikuje si¢ z innymi przez sie¢ lokalng oraz przez internet, wykorzystujac
komunikatory,

e wysyla i odbiera poczte elektroniczna,

e selekcjonuje i ocenia krytycznie informacje znalezione w internecie.

W zakresie przestrzegania praw i zasad bezpieczenstwa uczen:

e przestrzega zasad bezpiecznej i higienicznej pracy przy komputerze,

e wymienia i opisuje rodzaje licencji na oprogramowanie,

e przestrzega postanowien licencji na oprogramowanie i materiaty pobrane z internetu,

e przestrzega zasad etycznych, korzystajac z komputera i internetu,

e dba o swoje bezpieczenstwo podczas korzystania z internetu,

e przestrzega przepisow prawa podczas korzystania z internetu,

e Wwie, czym jest netykieta, i przestrzega jej zasad, korzystajac z internetu.



6. Wymagania na poszczegolne oceny

Wymagania na kazdy stopien wyzszy niz dopuszczajacy obejmuja rowniez wymagania na wszystkie stopnie nizsze.

Wymagania konieczne
(ocena dopuszczajaca).
Uczen:

Wymagania podstawowe
(ocena dostateczna).
Uczen:

Wymagania rozszerzajace
(ocena dobra).
Uczen:

Wymagania dopelniajace
(ocena bardzo dobra).
Uczen:

Wymagania wykraczajace
(ocena celujgca).
Uczen

eWwymienia dwie dziedziny,
w ktorych wykorzystuje si¢
komputer

eWymienia dwa zawody i
zwigzane z nimi
kompetencje informatyczne

ewyjasnia, czym jest sie¢
komputerowa

eWymienia dwie ustugi
dostepne w internecie

eotwiera strony internetowe
W przegladarce

ewyjasnia, czym jest strona
internetowa

eopisuje budowe witryny
internetowej

etworzy stron¢ internetowa
w jezyku HTML

etworzy rysunek za pomocg
podstawowych narzedzi
programu GIMP i zapisuje
go w pliku

ezaznacza fragmenty obrazu

eWymienia cztery dziedziny,
w ktérych wykorzystuje si¢
komputery

eWymienia cztery zawody i
zwigzane z nimi
kompetencje informatyczne

eprzestrzega zasad
bezpiecznej i higienicznej
pracy przy komputerze

kompresuje i dekompresuje

pliki i foldery

ewymienia podstawowe
klasy sieci komputerowych

wyjasnia, czym jest internet

ewymienia cztery ushugi
dostgpne w internecie

ewyjasnia, czym jest chmura
obliczeniowa

ewyszukuje informacje
W internecie, korzystajac
z wyszukiwania prostego

eszanuje prawa autorskie,
wykorzystujac materiaty
pobrane z internetu

ewymienia szes$¢ dziedzin,
w ktérych wykorzystuje si¢
komputery

ewymienia sze$¢ zawodow
I zwigzane z nimi
kompetencje informatyczne

eOMawia podstawowe
jednostki pamigci masowej

ewstawia do dokumentu
znaki, korzystajac z kodow
ASCII

ezabezpiecza komputer przed
dziataniem zlosliwego
oprogramowania

wymienia i opisuje rodzaje

licencji na oprogramowanie

eomawia podziat sieci ze
wzgledu na wielkos¢

eopisuje dzialanie i budowe
domowej sieci
komputerowej

eopisuje dzialanie i budowe
szkolnej sieci
komputerowej

esWymienia osiem dziedzin,
w ktérych wykorzystuje si¢
komputery

ewymienia osiem zawodow 1
zwigzane z nimi
kompetencje informatyczne

ewyjasnia, czym jest system
binarny (dwojkowy)
i dlaczego jest uzywany do
zapisywania danych
w komputerze

ewykonuje kopie
bezpieczefnstwa swoich
plikow

esprawdza parametry sieci
komputerowej w systemie
Windows

ewymienia osiem ustug
dostepnych w internecie

ewspoOlpracuje nad
dokumentami,
wykorzystujac chmure
obliczeniowg

ezamienia liczby z systemu
dziesi¢tnego na dwojkowy

ezmienia ustawienia sieci
komputerowej w systemie
Windows

epublikuje wlasne tresci w
internecie, przydzielajac im
licencje typu Creative
Commons

edo formatowania wygladu
strony wykorzystuje
znaczniki nieomawiane na
lekcji

etworzac strong internetowa,
wykorzystuje dodatkowe
technologie, np. CSS lub
JavaScript

etworzac rysunki
w programie GIMP,
wykorzystuje narzedzia
nieomowione na lekcji

eprzedstawia proste historie
poprzez animacje




ewykorzystuje schowek do
kopiowania i wklejania
fragmentéw obrazu

ewyjasnia, czym jest
animacja

ewspotpracuje w grupie,
przygotowujac plakat

etworzy rozne dokumenty
tekstowe i zapisuje je w
plikach

eotwiera i edytuje zapisane
dokumenty tekstowe

etworzy dokumenty
tekstowe, wykorzystujac
szablony dokumentow

e\stawia obrazy do
dokumentu tekstowego

ewstawia tabele do
dokumentu tekstowego

ewykorzystuje style do
formatowania r6znych
fragmentow tekstu

ewspoOlpracuje w grupie,
przygotowujac
e-gazetke

eprzygotowuje prezentacje
multimedialng i zapisuje ja
w pliku

ezapisuje prezentacje¢ jako
pokaz slajdow

eomawia budowe znacznika
HTML

ewymienia podstawowe
znaczniki HTML

tworzy prosta stron¢

internetowa w jezyku HTML

I zapisuje ja w pliku

eplanuje kolejne etapy
wykonywania strony
internetowe;j

eOMawia znaczenie warstw
obrazu w programie GIMP

etworzy i usuwa warstwy
w programie GIMP

eUmieszcza napisy na
obrazie w programie GIMP

ezapisuje rysunki w réoznych
formatach graficznych

edodaje gotowe animacje do
obrazow wykorzystujac
filtry programu GIMP

eplanuje prace w grupie
poprzez przydzielanie zadan
poszczegdlnym jej
czlonkom

eredaguje przygotowane
dokumenty tekstowe,
przestrzegajac
odpowiednich zasad

edostosowuje forme tekstu
do jego przeznaczenia

ewymienia szes$¢ ustug
dostepnych w internecie

eumieszcza pliki w chmurze
obliczeniowej

eswyszukuje informacje
W internecie, korzystajac
z wyszukiwania
Zaawansowanego

eOpisuje proces tworzenia
cyfrowej tozsamosci

edba o swoje bezpieczenstwo
podczas korzystania
z internetu

eprzestrzega zasad netyKkiety,
komunikujac si¢ przez
internet

ewykorzystuje znaczniki
formatowania do zmiany
wygladu tworzonej strony
internetowej

ekorzysta z mozliwosci
kolorowania sktadni kodu
HTML w edytorze
obstugujacym te funkcje

eumieszcza na stronie
obrazy, tabele i listy
punktowane oraz
numerowane

euzywa narzedzi zaznaczania
dostepnych w programie
GIMP

eopisuje licencje na zasoby
w internecie

ewyswietla i analizuje kod
strony HTML, korzystajac
Z narzedzi przegladarki
internetowej

eotwiera dokument HTML
do edycji w dowolnym
edytorze tekstu

eUMmieszcza na tworzonej
stronie hipertacza do
zewngtrznych stron
internetowych

stworzy kolejne podstrony i
faczy je za pomocag
hipertaczy

elgczy warstwy w obrazach
tworzonych w programie
GIMP

swykorzystuje filtry
programu GIMP do
poprawiania jakosci zdje¢

etworzy fotomontaze
i kolaze w programie GIMP

etworzy animacj¢
poklatkowa, wykorzystujac
warstwy w programie
GIMP

ewykorzystuje chmure
obliczeniowg do zbierania
materialdow niezbgdnych do
wykonania plakatu

utworzone w programie
GIMP
eplanuje prace w grupie
I wspotpracuje z jej
cztonkami, przygotowujac
dowolny projekt
eprzygotowuje estetyczne
projekty dokumentow
tekstowych do
wykorzystania w zyciu
codziennym, takie jak:
zaproszenia na
uroczystosci, ogloszenia,
podania, listy
ewstawia do dokumentu
tekstowego inne, poza
obrazami, obiekty
osadzone, np. arkusz
kalkulacyjny
eprzygotowuje rozbudowane
dokumenty tekstowe, takie
jak referaty i wypracowania
eplanuje prace w grupie
| wspotpracuje z jej
cztonkami, przygotowujac
dowolny projekt
eprzygotowuje prezentacje
multimedialne,
wykorzystujac narzedzia
nieomowione na lekcji
eprzygotowuje projekt
filmowy 0 przemyslanej




enagrywa film kamerg
cyfrowg lub z
wykorzystaniem smartfona

etworzy projekt filmu w
programie Shotcut

ekorzysta z tabulatora do
ustawiania tekstu w
kolumnach

eustawia wcigcia
w dokumencie tekstowym,
wykorzystujac suwaki na
linijce

ezmienia potozenie obrazu
wzgledem tekstu

eformatuje tabele
w dokumencie tekstowym

ewstawia symbole do
dokumentu tekstowego

ewpisuje informacje do
naglowka i stopki
dokumentu

eplanuje prace w grupie
poprzez przydzielanie zadan
poszczegbdlnym jej
cztonkom

eplanuje prace nad
prezentacja oraz jej uktad

eumieszcza w prezentacji
slajd ze spisem tresci

euruchamia pokaz slajdéw

eprzestrzega zasad
poprawnego nagrywania
filmow wideo

edodaje nowe klipy do
projektu filmu

ezmienia kolejnos¢ warstw
obrazu w programie GIMP

eOpisuje podstawowe
formaty graficzne

ewykorzystuje warstwy,
tworzac rysunki
w programie GIMP

erysuje figury geometryczne,
wykorzystujac narzgdzia
zaznaczania w programie
GIMP

edodaje gotowe animacije dla
kilku fragmentéw obrazu:
odtwarzane jednocze$nie
oraz odtwarzane po Kkolei

ewyszukuje, zbiera
i samodzielnie tworzy
materiaty niezbedne do
wykonania plakatu

eprzestrzega praw autorskich
podczas zbierania
materialow do projektu

swykorzystuje kapitaliki
i wersaliki do
przedstawienia roznych
elementéw dokumentu
tekstowego

eustawia rdzne rodzaje
tabulatorow, wykorzystujac
selektor tabulatorow

esprawdza liczbe wyrazow,
znakow, wierszy 1 akapitow

ekopiuje formatowanie
pomigdzy fragmentami
tekstu, korzystajac z
Malarza formatow

esprawdza poprawnos¢
ortograficzng tekstu za
pomoca stownika
ortograficznego

eswyszukuje wyrazy
bliskoznaczne, korzystajac
ze stownika synonimow

ezamienia okreslone wyrazy
w catym dokumencie
tekstowym, korzystajac z
opcji Znajdz i zamien

e0sadza obraz w dokumencie
tekstowym

ewstawia zrzut ekranu do
dokumentu tekstowego

erozdziela tekst pomiedzy
kilka pdl tekstowych,
tworzac tacza miedzy nimi

ewstawia rownania do
dokumentu tekstowego

elaczy ze sobg dokumenty
tekstowe

stworzy przypisy dolne i
koncowe

ewykorzystuje chmure
obliczeniowg do zbierania
materialdw niezbgdnych do

I zaplanowanej fabule,

Z wykorzystaniem roznych
mozliwos$ci programu
Shotcut




w dokumencie tekstowym
za pomocg StatystyKi
wyrazow
ezmienia kolejnosé
elementoéw graficznych
w dokumencie tekstowym
ewstawia grafiki SmartArt
do dokumentu tekstowego
eumieszcza w dokumencie
tekstowym pola tekstowe i
zmienia ich formatowanie
etworzy spis tresci
Z wykorzystaniem stylow
nagtowkowych
edzieli dokument na logiczne
czesci
eswyszukuje, zbiera
i samodzielnie tworzy
materiaty niezbedne do
wykonania
e-gazetki
eprzestrzega praw autorskich
podczas zbierania
materiatow do projektu
eprojektuje wyglad slajdow
zgodnie z ogdlnie
przyjetymi zasadami
dobrych prezentacji
edodaje do slajdéw obrazy,
grafiki SmartArt

wykonania
e-gazetki

ewyréwnuje elementy na
slajdzie w pionie i w
poziomie oraz wzgledem
innych elementow

edodaje do slajdow dzwieki i
filmy

edodaje do slajdow efekty
przejscia

edodaje do slajdow
hipertacza i przyciski akcji

edodaje napisy do filmu

edodaje filtry do scen w
filmie

edodaje $ciezke dzwickowa
do filmu




edodaje do elementéw na
slajdach animacje i zmienia
ich parametry

eprzygotowuje
niestandardowy pokaz
slajdow

enagrywa zawartos¢ ekranu i
umieszcza nagranie
W prezentacji

ewymienia rodzaje formatéw
plikéw filmowych

edodaje przejscia miedzy
Klipami w projekcie filmu

eusuwa fragmenty filmu

ezapisuje film w réznych
formatach wideo




